Wypetnij wniosek zgodnie z instrukcjami widocznymi na ekranie. Po jego zapisaniu zostanie utworzone
konto. Bedzie na nim mozna sledzi¢ kolejne etapy i wyniki rekrutacji.

By ztozy¢ wniosek w szkole pierwszego wyboru nie trzeba do niej i$¢. Mozna skorzysta¢ z dostepnych
na koncie funkcjonalnosci.

Przy wniosku, ktéry chcemy wystaé do szkoty nalezy klikngé¢ przycisk Wybierz akcje (Rysunek nr 1).
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Rysunek nr 1

W kolejnym kroku nalezy wybraé opcje Zt6z wniosek (Rysunek nr 2).
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Rysunek nr 2

Po kliknieciu Zt6z wniosek status dokumentu zmieni sie z Nowy wniosek w rekrutacji podstawowej na
Zweryfikowany w rekrutacji podstawowej (Rysunek nr 3). Od tego momentu zmiany na wniosku moze
wykonac tylko szkotfa pierwszego wyboru.
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Rysunek nr 3



UWAGA! Jesli zauwazyliscie, ze we wniosku sg btedy, skontaktujcie sie ze szkotg pierwszego wyboru,
by cofneta wniosek do ponownej edycji. Na koncie kandydata ponownie aktywna bedzie funkcja
»Edytuj”. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisa¢, a nastepnie klikngc¢ ,,Ztéz wniosek”.

Nastepnie nalezy pobra¢ dokument korzystajac z opcji Pobierz podanie (Rysunek nr 4), wydrukowac
i podpisaé. Pozostate dokumenty np. oswiadczenia potwierdzajgce spetnianie kryteridéw réwniez nalezy
wydrukowac, wypetnic i podpisac.
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Rysunek nr 4

Po zeskanowaniu/zrobieniu zdje¢ wszystkich dokumentéw mozna je wysta¢ za pomocga systemu do
szkoty pierwszego wyboru. W tym celu nalezy klikngé przycisk Wybierz akcje nastepnie Zatgczniki
(Rysunek nr 5).
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Rysunek nr 5

Na kolejnym ekranie, aby dodaé dokument nalezy klikngé przycisk Dodaj (Rysunek nr 6).
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Nie ma dostepnych zadnych zatgcznikow.
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Rysunek nr 6

Na formularzu przedstawionym na Rysunku nr 7 nalezy uzupetni¢ Opis zatgcznika (np. Whniosek,
Oswiadczenie nr 1, 2 ...), po kliknieciu na przycisk Przegladaj wskaza¢ plik na dysku zawierajgcy skan
dokumentu, a takze przepisaé tekst z obrazka. Po uzupetnieniu wszystkich danych na formularzu plik



zostanie wystany do szkoty po kliknieciu na przycisk Zapisz. Maksymalna wielko$¢ pliku moze wynies$¢
8 MB.
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Rysunek nr 7

Po poprawnym wystaniu pliku na ekranie (Rysunek nr 8) zostanie wyswietlona lista plikdw wystanych
do szkoty pierwszego wyboru. W opisany powyzej sposdb mozna dodac¢ kolejne pliki np. zawierajace
oswiadczenia.
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Rysunek nr 8

Zmiana wystanego dokumentu jest mozliwa po wczesniejszym usunieciu dotychczasowego pliku.
W tym celu nalezy klikngc ikong s

Woystane pliki mozna pobraé na dysk klikajac ikone



